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Приложение

к постановлению Администрации города 

от ______________ № _____________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации города Обнинска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование организации культурно-массовых мероприятий, проводимых на «открытых площадках» на территории муниципального образования «Город Обнинск»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование организации культурно-массовых мероприятий, проводимых на «открытых площадках» на территории муниципального образования «Город Обнинск» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Согласование организации культурно-массовых мероприятий, проводимых на «открытых площадках» на территории муниципального образования «Город Обнинск» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Ответственность за нарушение требований настоящего Административного регламента регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

1.2. Заявители

1.2.1. Муниципальная услуга носит заявительный характер. Заявителями на получение муниципальной услуги могут быть физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в письменной форме в Управление культуры и молодёжной политики Администрации муниципального образования «Город Обнинск» по вопросу согласования организации культурно-массовых мероприятий на открытых площадках на территории муниципального образования «Город Обнинск».

1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.2.3. Не могут быть организаторами массового мероприятия:

- лицо, признанное судом недееспособным либо ограниченно дееспособным, а также лицо, содержащееся в местах лишения свободы по приговору суда;

- лицо, имеющее неснятую или непогашенную судимость за совершение умышленного преступления против основ конституционного строя и безопасности государства или преступления против общественной безопасности и общественного порядка либо два и более раза привлекавшееся к административной ответственности за административные правонарушения, предусмотренные статьями 19.3, 20.1 - 20.3, 20.18, 20.29, 20.31 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в течение срока, когда лицо считается подвергнутым административному наказанию;

- политическая партия, другое общественное объединение и религиозное объединение, их региональные отделения и иные структурные подразделения, деятельность которых приостановлена или запрещена либо которые ликвидированы в установленном законом порядке
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Город Обнинск» (далее – Администрация города Обнинска).

1.3.2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление культуры и молодёжной политики Администрации муниципального образования «Город Обнинск».

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Управлении культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, публикаций в СМИ, на информационных стендах, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ), на Портале государственных услуг Калужской области (http://uslugikalugi.ru) (далее - ПГУ КО), на официальном информационном портале Администрации города Обнинска www.admobninsk.ru (далее – Портал).
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется должностными лицами Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска в следующих формах:

- в личной беседе с исполнителем муниципальной услуги – даются устные разъяснения;

- по письменному обращению - направляется письменный ответ;

- по телефону - информация дается устно по телефону;

- по электронной почте - направляется ответ по электронной почте;

- посредством размещения на информационных стендах;

- посредством информационных материалов, которые могут быть размещены в печатных средствах массовой информации;

- на Портале.
1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица, ответственные за информирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют и консультируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица, ответственного за информирование, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Должностное лицо, ответственное за информирование, при личном обращении граждан в рамках процедур по информированию и консультированию предоставляет им информацию об условиях и порядке предоставления муниципальной услуги. Время при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

В случае если при устном обращении должностное лицо, ответственное за информирование, не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, ответ дается в письменной форме.

При наличии письменного обращения заявителя даются письменные разъяснения в срок, не превышающий 15 (пятнадцати) дней со дня регистрации обращения. Должностные лица, ответственные за информирование, квалифицированно готовят разъяснения в пределах установленных им полномочий. Обязательно должны быть указаны должность, фамилия, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником управления или уполномоченными им лицами и направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом доставки, указанным в письменном обращении заявителя.

Заявители, обратившиеся за предоставлением услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:
- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.6. На ЕПГУ и ПГУ КО размещается следующая информация и документы:

- наименование муниципальной услуги;

- справочная информация об адресах, контактах и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

- правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

- описание заявителей;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Информация на ЕПГУ, ПГУ КО и на Портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.3.7. Формы запроса заявителя для предоставления муниципальной  услуги.

В рамках исполнения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление о  предоставлении муниципальной  услуги лично (в подлинниках и копиях), с использованием средств почтовой связи (в копиях с последующим предъявлением подлинников), а также в электронной форме с использованием ЕПГУ, ПГУ КО.

Для подачи заявления с помощью указанных систем заявитель должен зарегистрироваться на ЕПГУ. Дальнейшая авторизация заявителя на ЕПГУ может проводиться посредством ввода необходимых ключей доступа.
1.3.8. В тексте настоящего Административного регламента используются следующие термины: 

- массовые мероприятия – групповые или массовые сборы людей на открытых площадках и других территориях (вне специальных сооружений), предполагающие участие 30 и более человек, с целью проведения культурно-просветительных, театрально-зрелищных, физкультурных, развлекательных, досуговых, праздничных и рекламных мероприятий, спортивных соревнований;

- организатор массового мероприятия – физическое или юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности, являющееся инициатором проведения массового мероприятия и осуществляющее организационное, финансовое и иное обеспечение его проведения;

- место (объект) проведения массового мероприятия - открытая площадка, площадь, парк, сквер, улица, земельный участок или иной объект, используемый для проведения в пределах его границ или его территории массового мероприятия;

- администрация объекта проведения массового мероприятия - юридическое или физическое лицо, имеющее право владеть, пользоваться и распоряжаться объектом проведения массового мероприятия;

- участники массового мероприятия - зрители и посетители массового мероприятия;

- регламент проведения массового мероприятия - документ, содержащий повременное расписание (почасовой план) основных этапов проведения массового мероприятия с указанием лиц, ответственных за проведение каждого этапа.
1.3.9. Организатор массового мероприятия обязан:

1. Подать уведомление о проведении массового мероприятия в порядке, установленном Разделом 2. настоящего Административного регламента;

2. В случае несоответствия условий проведения массового мероприятия требованиям безопасности, уведомить в письменной форме в течение 5 (пяти) календарных дней со дня получения соответствующих предложений Администрацию муниципального образования «Город Обнинск» о принятии (непринятии) её предложений об изменении места и (или) времени проведения массового мероприятия;

3. Лично присутствовать при проведении массового мероприятия или назначить лицо, ответственное за проведение массового мероприятия, которое будет присутствовать при проведении массового мероприятия;

4. Обеспечить соблюдение условий проведения массового мероприятия, указанных в уведомлении о проведении массового мероприятия или измененных в результате согласования с администрацией муниципального образования города Обнинска и иными заинтересованными органами;

5. Обеспечить, в пределах своей компетенции, общественный порядок и безопасность граждан при проведении массового мероприятия;

6. Создать зону безопасности в месте проведения массового мероприятия, предусмотрев:

а) использование большегрузного транспорта, заграждений и искусственных преград в целях недопущения несанкционированного въезда транспортных средств в место проведения массового мероприятия.

б) организацию контрольно-пропускного и осмотрового режимов (с максимально возможным удалением контрольно-пропускных пунктов от мест скопления людей) в месте проведения массового мероприятия с использованием технических средств безопасности (стационарных, ручных металлодетекторов) и ограничения доступа (металлических барьеров, оградительной ленты и иных средств);

7. Привлечь к организации массового мероприятия, обеспечению общественного порядка и безопасности волонтеров, работников частных охранных организаций, членов казачьих обществ и народных дружин;

8. Организовать информирование участников массового мероприятия о действиях при возникновении чрезвычайных ситуаций, обнаружении подозрительных предметов;

9. Обеспечить при проведении массового мероприятия соблюдение правил пожарной безопасности;

10. При проведении массового мероприятия вне населённого пункта, в случае необходимости, обеспечить территорию его проведения первичными средствами пожаротушения (огнетушителями), пожарными щитами (на каждом пожарном щите должны располагаться лом, багор, ведра, штыковая лопата, бочка с водой вместимостью не менее 200 литров).

11. Обеспечить в случае использования при проведении массового мероприятия пиротехнических средств охрану пусковых площадок и опасных зон от проникновения посторонних лиц, меры защиты персонала и сохранность фейерверочные изделий;

12. Предусмотреть при проведении массового мероприятия на территории, прилегающей к водоёму, меры безопасности участников массового мероприятия на воде;

13. Разместить в доступных местах правила поведения участников массового мероприятия и схему расположения объектов;

14. Организовать работу туалетов для участников массового мероприятия;

15. Обеспечить при проведении массового мероприятия соблюдение санитарно-гигиенических норм;

16. Требовать от участников массового мероприятия соблюдения общественного порядка и регламента проведения массового мероприятия;

17. Обеспечить сохранность зеленых насаждений, зданий, строений, сооружений, оборудования, инвентаря и другого имущества в месте проведения массового мероприятия;

18. Не допускать при проведении массового мероприятия розничную продажу и распитие спиртных напитков;

19. Обеспечить оказание медицинской помощи участникам массового мероприятия, техническому и обслуживающему персоналу массового мероприятия;

20. Предусмотреть при проведении массового мероприятия места для накопления отходов в соответствии с требованиями законодательства в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской Федерации;

21. Не допускать при проведении массового мероприятия использование беспилотных летательных аппаратов с нарушением действующего законодательства.

22. Организовать выполнение работ по проведению уборки места проведения массового мероприятия и прилегающей территории после проведения массового мероприятия путем заключения договоров с соответствующими коммунальными службами или своими силами;
23. Обеспечить при проведении массовых мероприятий соблюдение требований нормативных правовых актов органов государственной власти Калужской области и органа местного самоуправления города Обнинска.

1.3.10. Организатор массового мероприятия не вправе проводить массовое мероприятие:

1. если его проведение не было согласовано Администрацией муниципального образования город Обнинск;
2. если проведение массового мероприятия не было организовано в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование организации культурно-массовых мероприятий, проводимых на «открытых площадках» на территории муниципального образования «Город Обнинск».
2.2. Наименование органа и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Обнинска.
2.2.2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется Управлением культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска (далее – управление);

2.2.3.  Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел культуры Управления культуры и молодежной политики Администрации города Обнинска.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие постановления Администрации города Обнинска о согласовании организации культурно-массовых мероприятий, проводимых на открытых площадках.

- принятие решения об отказе в согласовании организации культурно-массовых мероприятий, проводимых на открытых площадках.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Уведомление о намерении организации массового мероприятия подается в Управление культуры и молодежной политики Администрации города Обнинска в письменной форме не позднее чем за 30 (тридцать) дней до начала проведения массового мероприятия.

2.4.2. Уведомление рассматривается в срок не более 15 (пятнадцати) календарных дней со дня его регистрации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2009, N 1, ст. 1); 

- Закон Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства российской федерации о культуре». ("Российская газета", N 248, 17.11.1992);  

- Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения" (Собрание законодательства РФ, 1999, N 14);
- Устав муниципального образования "Город Обнинск" ("Вестник самоуправления", 2006, N 14);
- Постановление от 4 июля 2011 г. № 1007-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования "город Обнинск" ("Обнинский вестник", 2011, N 64).
Перечень нормативных правовых актов размещен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в Реестре государственных и муниципальных услуг, на ЕПГУ, на ПГУ КО.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в Управление культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска следующие документы:
Уведомление о намерении организации массового мероприятия (Приложение № 1) с указанием следующих сведений, необходимых для его исполнения:

- наименование организации и должностного лица, которому они адресованы;

- изложение существа вопроса;

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество или фамилия и имя заявителя;

- адрес места жительства; 

- для юридических лиц  – его наименование;

- адрес места нахождения; 

- дата отправления заявления, подпись заявителя, а также другие сведения, необходимые для исполнения запроса;
К уведомлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность организатора;

- согласие на обработку персональных данных (для физических лиц) (Приложение № 2);

- учредительные документы (для юридических лиц);

- регламент проведения массового мероприятия;

- схема места проведения массового мероприятия с указанием:

- ограждения зоны безопасности;

- участков размещения временных объектов (сцены, мест размещения зрителей, объектов торговли, парковок автотранспорта, контрольно-пропускных пунктов, медицинского пункта, мест для накопления отходов, туалетов и т.д.);

- направления движения участников массового мероприятия и транспортных средств;

- постов и патрулей волонтеров, работников частных охранных организаций, членов казачьих обществ и народных дружин.

- гарантийное письмо или документы, подтверждающие обеспечение уборки территории и вывоз ТБО после проведения массового мероприятия;

- письменное согласование от администрации объекта проведения массового мероприятия (в случае проведения массового мероприятия на территории (земельном участке) организации, индивидуального предпринимателя, физического лица);

- копия договора с организацией, осуществляющей пиротехнический показ, контактные телефоны, схема места проведения пиротехнического показа (с указанием точки размещения пиротехнических изделий (пусковой площадки), границ охранной и безопасной зон, места хранения пиротехнических изделий), техническая документация на пиротехнические изделия (с указанием диаметра заряда и радиуса опасной зоны) (при проведении массового мероприятия с применением пиротехнических изделий).

2.7. Уполномоченный орган, оказывающий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия, по собственной инициативе.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг

2.8.1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных  органов, органов местного самоуправления и иных органов и запрашиваются уполномоченным органом по каналам межведомственного взаимодействия:

- сведения о внесении заявителя в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) (для индивидуальных предпринимателей);

- сведения о внесении заявителя в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) (для юридических лиц);
- согласованная и утвержденная в установленном законодательством Российской Федерации порядке схема организации дорожного движения на период временного ограничения (либо прекращения) движения транспортных средств, пешеходов (в случае необходимости изменения, при проведении массового мероприятия, существующей схемы организации дорожного движения).

При организации массового мероприятия с использованием источников лазерного излучения - санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии условий работы с источниками физических факторов воздействия на человека санитарным правилам. 
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

2.9. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.9.1. Уполномоченный орган, многофункциональные центры не вправе требовать от заявителя:

1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – № 210-ФЗ), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 № 210-ФЗ", уведомляется Заявитель, а так же приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- с запросом (уведомлением) о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо, то есть лицо, не предоставившее документ, удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физического лица или юридического лица;


- отсутствие документов, предусмотренных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента;
- уведомление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги
2.12.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

- противоречие целей и задач массового мероприятия Конституции Российской Федерации, законодательству Российской Федерации, общепринятым нормам морали и нравственности;

- угроза безопасности населению города Обнинска и общественному порядку при проведении массового мероприятия;

- пропаганда насилия, национальной и религиозной нетерпимости, порнографии, наркомании, вредных привычек при проведении массового мероприятия;

- совпадение массового мероприятия по месту и времени с другим мероприятием, заявленным ранее (в таких случаях уполномоченный орган Администрации города Обнинска в области культуры и молодёжной политики вправе предложить организатору изменить время или место проведения мероприятия);

- несоблюдение организатором массового мероприятия порядка и сроков подачи заявления о разрешении проведения массового мероприятия, установленных настоящим регламентом.

2.13. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (уведомления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет  15 минут.

2.15. Срок регистрации уведомления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. Максимальный срок регистрации уведомления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 (один) день.

Уведомление, направленное посредством ЕПГУ, ПГУ КО регистрируется в автоматическом режиме. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет Заявителю электронное уведомление с указанием даты представления в уполномоченный орган необходимых документов. Срок представления Заявителем необходимых документов не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня получения уполномоченным органом заявления. В уведомлении также содержится перечень документов, необходимых для представления Заявителем. При представлении Заявителем необходимых документов в уполномоченный орган должностное лицо уполномоченного органа в день обращения регистрирует их и выдает расписку-уведомление Заявителю на руки.

В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов Заявитель уведомляется об отказе в рассмотрении заявления в течение рабочего дня с указанием причин отказа и порядка обжалования вынесенного решения.

2.16. Технические требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.16.1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.
На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ получателей муниципальной услуги к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Центральный вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы подразделения Администрации города Обнинска, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

2.16.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) порядок предоставления муниципальной услуги;

ж) извлечения из настоящего Административного регламента;

и) порядок обжалования решений, действий (бездействия) Управления культуры и молодежной политики, должностных лиц и работников.

2.16.3. Места для ожидания приема на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 (пяти) мест.

Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарными системами и средствами пожаротушения, системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, системами охранной сигнализации.

2.16.5. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед и технического перерыва.

2.16.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.16.7. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) доступность обращения за предоставлением муниципальных услуг, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок;

в) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

г) обеспечение возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

д) возможность обращения в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по обращению Заявителя решение органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

е) предоставление муниципальных услуг в соответствии с требованиями и в срок установленным действующим законодательством РФ.
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

г) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органов, предоставляющих муниципальную услугу;

 д) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 2 (два) раза.

2.17.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в любом уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальную услугу, с иными государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и Заявителями, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

Заявителю в целях получения муниципальной услуги посредством использования официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, ПГУ КО обеспечивается возможность:

- осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

При направлении заявления и необходимых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, ПГУ КО используется электронная подпись заявителя.

Заявитель может использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 27, ст. 3744; 2013, N 45, ст. 5807; 2018, N 36, ст. 5623).

2.17.4. Процедура по осуществлению предварительной записи в уполномоченный орган.

Прием заявителей в уполномоченном органе осуществляется по предварительной записи.

Запись заявителей на прием в уполномоченный орган (далее - запись) осуществляется посредством ЕПГУ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.

Для осуществления предварительной записи посредством ЕПГУ заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. Прием, первичная обработка и регистрация поступившего уведомления о намерении организации массового мероприятия;

2. Направление межведомственных запросов для получения необходимой информации для предоставления муниципальной услуги;

3. Анализ поступившего уведомления, перечня необходимых для оказания муниципальной услуги документов;

4. Подготовка проекта постановления Администрации города о согласовании организации массового мероприятия, при положительном решении вопроса; 
5. Согласование организации массового мероприятия в обязательном порядке Отделом Министерства внутренних дел РФ по г. Обнинску, муниципальным учреждением «Управление по делам ГОЧС г. Обнинска» и иными заинтересованными лицами;

6. Подготовка письменного уведомления заявителю об отказе в проведении массового мероприятия, при отрицательном решении вопроса;

7. Выдача (при личном обращении) или отправка по почте документов, подготовленных по результатам исполнения запроса получателям услуги.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

требования к порядку их выполнения

3.2.1. Прием, первичная обработка и регистрация поступившего уведомления о намерении организации массового мероприятия.

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является поступление письменного уведомления и приложенного комплекта документов в Управление культуры и молодёжной политики Администрации муниципального образования «Город Обнинск».

Должностное лицо Администрации города, уполномоченное регистрировать документы, регистрирует уведомление по правилам делопроизводства и передает его на рассмотрение начальнику Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация уведомления и документов, представленных заявителем. 

3.2.2. Направление межведомственных запросов для получения необходимой информации для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является непредставление по инициативе заявителя документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Ответственный специалист осуществляет подготовку и направление запроса в органы, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия или путем направления письменного или электронного запроса.

Максимальный срок подготовки и направления запроса составляет 3 (три) рабочих дня.

Результатом административной процедуры является получение от указанных органов запрашиваемых документов или ответа об отсутствии запрашиваемой информации.
3.2.3. Анализ поступившего уведомления, перечня необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

Специалисты отдела культуры Администрации города Обнинска осуществляют анализ полученного запроса (уведомления) в течение 3 (трех) дней. При этом определяется:

- степень полноты информации, содержащейся в запросе (уведомлении) и необходимой для его исполнения;

- местонахождение, адрес конкретной организации. 

По заявлениям, поступившим в Управление культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска, которые не могут быть исполнены без представления дополнительных сведений, в течение 5 (пяти) дней с момента регистрации направляется ответ с просьбой указать недостающие или уточняющие сведения.

Результатом административной процедуры является определение наличия либо отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги, и принятие решения о продолжении административных процедур по исполнению поступившего запроса, приостановлении исполнения или отказе в его исполнении.

Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством РФ, законодательством Калужской области и (или) муниципальным правовым актом. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено так же по следующему основанию:

- волеизъявление получателя услуги, выраженное в письменной форме, об отзыве заявления о предоставлении услуги. 
3.3. Подготовка проекта постановления Администрации города о согласовании организации массового мероприятия, при положительном решении вопроса
При положительном решении вопроса специалистами отдела культуры Администрации города Обнинска готовится проект постановления Администрации города о согласовании организации массового мероприятия в течение 5 (пяти) дней. 

При принятии решения о согласовании проведения массового мероприятия Управление культуры и молодежной политики Администрации города Обнинска направляет в течение 13 (тринадцати) календарных дней со дня регистрации уведомления о намерении организации массового мероприятия копию правового акта.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект постановления Администрации города о согласовании организации массового мероприятия.
3.4. Согласование организации массового мероприятия в обязательном порядке Отделом Министерства внутренних дел РФ по г. Обнинску, муниципальным учреждением «Управление по делам ГОЧС г. Обнинска» и иными заинтересованными лицами
Проект постановления Администрации города о согласовании организации массового мероприятия передаётся на согласование в Отдел Министерства внутренних дел РФ по г. Обнинску, муниципальное учреждение «Управление по делам ГОЧС г. Обнинска» и иным заинтересованным лицам. Согласование проекта постановления проводится в течение 3 (трех) дней. 
Результатом административной процедуры является согласованный проект постановления Администрации города о согласовании организации массового мероприятия, который направляется для подписи главе Администрации города Обнинска в течение 1 (одного) дня.
3.5. Подготовка письменного уведомления заявителю об отказе в согласовании организации массового мероприятия, при отрицательном решении вопроса
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента, заявителю направляется письменное уведомление с объяснением причин невозможности согласования в течение 20 (двадцати) дней.

Результатом административной процедуры является направление заявителю письменного уведомления с объяснением причин невозможности согласования его заявления.
3.6. Выдача (при личном обращении) или отправка по почте документов, подготовленных по результатам исполнения запроса получателям услуги
Постановление Администрации города о согласовании организации массового мероприятия выдаётся заявителю при личном общении или отправляется по почте. Отпускной экземпляр муниципального правового акта изготавливается при помощи принтера и заверяется печатью Администрации без подписи.
Результатом административной процедуры является исполнение муниципальной услуги по согласованию организации культурно-массового мероприятия на открытых площадках муниципального образования «Город Обнинск». 
Заявитель (организатор культурно-массового мероприятия) обязан не позднее, чем за 3 (три) дня до проведения мероприятия осветить в средствах массовой информации сведения о намечаемом мероприятии, проводимом на открытой площадке, в случае если данное мероприятие связано с ограничением дорожного движения на дорогах города Обнинска.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется начальником Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска. 
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения ответственными должностными лицами Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Калужской области, муниципальных правовых актов города Обнинска, а также положений Административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан при приеме заявлений на получение муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных лиц по предоставлению муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска и утверждаются начальником Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска.

Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.
4.4. Ответственные специалисты Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска несут персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдения требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контролю соблюдения требований к составу документов. 
4.5. Начальник Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска несет персональную ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной услуги в части реализации административных процедур, определенных для Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска. 
4.6. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованием законодательства.
4.7. Контроль за исполнением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций путем проведения форумов и опросов.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц или муниципальных служащих,  а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, или их работников
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления культуры и молодёжной политики Администрации муниципального образования «Город Обнинск», и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Управление культуры и молодёжной политики обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и (или) действий (бездействия) Управления культуры и молодёжной политики, должностных лиц Управления культуры и молодёжной политики посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, на ПГУ КО.
5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, представленных им, и необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, ПГУ КО, а также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, установленном статьями 11.1. и 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 № 210-ФЗ (комплексный запрос).

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 № 210-ФЗ. 
5.4. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное заявление (претензию, жалобу), в соответствии с уровнем подчиненности должностного лица, действия (бездействие) которого обжалуется, начальнику Управления культуры и молодёжной политики Администрации города Обнинска, заместителю главы Администрации города Обнинска, курирующему данное направление деятельности, главе Администрации города Обнинска.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, в случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя. В случае если жалоба направляется посредством почтовой связи, направляется заверенная копия документа, подтверждающая полномочия представителя. 

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, учреждения и (или) структурного подразделения и (или) должности и (или) фамилию, имя и отчество (последнее при наличии) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,  организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявление подписывается подавшим его физическим лицом или руководителем (заместителем руководителя) юридического лица.

Жалоба, поступившая в Администрацию города Обнинска, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.7. настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,  либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.7. настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Раздел 6. Права и обязанности участников массового мероприятия, а также запреты, распространяемые на участников массового мероприятия

6.1. Участники массового мероприятия имеют право:

6.1.1. на свободный проход к месту проведения массового мероприятия, если иное не предусмотрено порядком его проведения;

6.1.2. на нахождение в месте проведения массового мероприятия в течение всего времени его проведения;

6.1.3. на уважение и защиту достоинства личности со стороны организатора, технического и обслуживающего персонала, участников массового мероприятия, лиц, обеспечивающих охрану общественного порядка и общественную безопасность при проведении массового мероприятия;

6.1.4. на оказание необходимой медицинской помощи в случаях и в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации.

6.2. Участники массового мероприятия обязаны:

6.2.1. при проходе к месту проведения массового мероприятия проходить личный осмотр и предоставлять для осмотра личные вещи;

6.2.2. во время нахождения в месте проведения массового мероприятия соблюдать общественный порядок и требования, установленные настоящим Административным регламентом;

6.2.3. вести себя уважительно по отношению к организаторам, техническому и обслуживающему персоналу, участникам массового мероприятия, лицам, обеспечивающим охрану общественного порядка и общественную безопасность при проведении массового мероприятия;

6.2.4. незамедлительно сообщать лицам, обеспечивающим общественный порядок и общественную безопасность при проведении массового мероприятия, или организатору массового мероприятия о случаях обнаружения подозрительных предметов, нарушения общественного порядка, возникновения задымления или пожара, необходимости оказания медицинской помощи лицам, находящимся в месте проведения массового мероприятия;

6.2.5. выполнять законные требования представителей организатора массового мероприятия, лиц, обеспечивающих общественный порядок и общественную безопасность при проведении массового мероприятия;

6.3. Участникам массового мероприятия запрещается:

6.3.1. осуществлять действия, создающие угрозу собственной безопасности, жизни, здоровью, а также безопасности, жизни, здоровью иных лиц, находящихся в месте проведения массового мероприятия или на прилегающей к нему территории;

6.3.2. находиться в состоянии опьянения, оскорбляющем человеческое достоинство и общественную нравственность;

6.3.3. выбрасывать предметы на трибуны, арену, сцену и другие места проведения массового мероприятия, а также совершать иные действия, нарушающие порядок проведения массового мероприятия;

6.3.4. оскорблять других лиц (в том числе с использованием баннеров, плакатов, транспарантов и иных средств наглядной агитации) и совершать иные действия, порочащие честь, достоинство или деловую репутацию либо направленные на возбуждение ненависти или вражды, а также на унижение достоинства человека или группы лиц по признакам пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии;

6.3.5. нарушать общественную мораль и нормы поведения путем обнажения интимных частей тела;

6.3.6. проникать в зоны, доступ в которые ограничен организатором массового мероприятия или администрацией объекта проведения массового мероприятия;

6.3.7. проходить в место проведения массового мероприятия с животными и птицами, за исключением собак-поводырей в намордниках или если это не предусмотрено характером массового мероприятия;

6.3.8. проводить публичные мероприятия, не предусмотренные регламентом проведения массового мероприятия;

6.3.9. распространять любым способом продукцию политического и экстремистского характера (включая плакаты, листовки, буклеты);
6.3.10. курить в неотведенных местах;

6.3.11. проносить в место проведения массового мероприятия:

а) оружие любого типа, в том числе самообороны, и боеприпасы, колющие или режущие предметы, другие предметы, которые могут быть использованы в качестве оружия, взрывчатые, ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества, радиоактивные материалы;

б) огнеопасные и пиротехнические вещества или изделия (за исключением спичек, карманных зажигалок), включая сигнальные ракеты, файеры, петарды, газовые баллоны и предметы (химические материалы), которые могут быть использованы для изготовления пиротехнических изделий или дымов;

в) иные вещества, предметы, изделия, в том числе самодельного изготовления, использование которых может привести к задымлению, воспламенению;

г) алкогольные напитки любого рода, наркотические и токсические вещества или стимуляторы;

д) прохладительные напитки в стеклянной или жестяной таре, а также в пластиковой таре объемом более 1 литра;

е) пропагандистские материалы экстремистского характера или содержащие нацистскую атрибутику или символику либо атрибутику или символику экстремистских организаций;

ж) громоздкие предметы, мешающие другим участникам массового мероприятия, кроме случаев, когда пронос таких предметов согласован с организатором массового мероприятия».

6.4. Организатор массового мероприятия несет персональную ответственность за обеспечение общественной безопасности и правопорядка, санитарного состояния, охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности в период проведения массового мероприятия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение N 1

к Административному регламенту Администрации города Обнинска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование организации 
культурно-массовых мероприятий, проводимых на «открытых площадках» на территории муниципального образования «Город Обнинск»
                                                        Главе Администрации

                                                         города Обнинска

                                                     ______________________

                                                     ______________________

                                                     от ___________________

                                                     ______________________

                                                     ______________________

                                                     ______________________

                                                     ______________________

                                                     ______________________

Уведомление
о намерении организации массового мероприятия

    Сообщаю(ем) Вам о планируемом проведении на территории  муниципального образования город Обнинск с подведомственной территорией следующего массового мероприятия.

1. Вид мероприятия и его наименование:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. Организатор мероприятия и лицо, ответственное за проведение мероприятия:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(для юридических лиц - наименование, реквизиты, фамилия, имя, отчество руководителя и ответственного лица; для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, для ИП – ОГРНИП, ИНН, паспортные данные)

3. Юридический (фактический) адрес:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

4. Контактные телефоны:

_____________________________________________________________________.
5. Объект проведения:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

6. Дата, время начала и окончания мероприятия:

_________________________________________________________________________.

7. Предполагаемое количество участников и зрителей:

_________________________________________________________________________.

8. Форма обеспечения:

     - безопасности и общественного порядка, антитеррористической защищенности, в том числе при проведении мероприятия на водных объектах или в непосредственной близости от них: _______________________________________________________
_____________________________________________________________________;

(с указанием должности, Ф.И.О. и контактного телефона ответственного лица)

     - организации медицинской помощи: ____________________________________

_________________________________________________________________________;

(с указанием должности, Ф.И.О. и контактного телефона ответственного лица)

     - уборки территории: ____________________________________________________

_________________________________________________________________________;

(с указанием должности, Ф.И.О. и контактного телефона ответственного лица)

- пожарной безопасности: ___________________________________________________

_________________________________________________________________________;

(с указанием должности, Ф.И.О. и контактного телефона ответственного лица)

9. Использование пиротехнических изделий (да, нет): __________________________
________________________________________________________________________________
(в случае использования - указать класс опасности пиротехнических изделий)

10. Перекрытие движения транспортных средств (да, нет): _____________________.
11. Использование звукоусиливающей и иной аппаратуры (да, нет): _______________

_________________________________________________________________________.

(перечислить виды аппаратуры, предполагаемой к использованию, ее количество)
12. Программа мероприятия (положение) прилагается. __________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(указать, при необходимости, иные приложения: паспорт временного сооружения, договор с частной охранной организацией на охрану общественного порядка, договор на сбор и вывоз мусора и т.д.)

________________________________________________________________________________________________

       (должность)     

      (подпись)    



          (фамилия, инициалы)

"__" __________ 20__ г.

"Согласовано"

________________________________________________________________________________________________

       (должность)     

      (подпись)    



          (фамилия, инициалы)

"__" __________ 20__ г.                               М.П.

"Согласовано"

________________________________________________________________________________________________

       (должность)     

      (подпись)    



          (фамилия, инициалы)

"__" __________ 20__ г.                               М.П.

Приложение N 2
к Административному регламенту Администрации города Обнинска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование организации 
культурно-массовых мероприятий, проводимых на «открытых площадках» на территории муниципального образования «Город Обнинск»
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", зарегистрирован___ по адресу: ________________________,

документ, удостоверяющий личность: _____________________________________

_________________________________________________________________________,
(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

(Вариант: _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован___ по адресу: _____________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

_________________________________________________________________________,

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от "_____" ________ _______ г. N _____ (или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя) в целях _____________________________________________________________________

(указать цель обработки данных)

даю согласие ______________________________________________________________

(указать наименование или Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта персональных данных)
находящемуся по адресу: ___________________________________________________,

(Вариант: _______________________________________________________________,

(указать наименование или Ф.И.О.  лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу)

находящемуся по адресу: __________________________________________________,)

на обработку моих персональных данных, а именно: ____________________________

__________________________________________________________________________(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)
то есть на совершение действий, предусмотренных  п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

    "____"______________ ________ г.

Субъект персональных данных:

    __________________




/____________________/ 
       (должность)     


      (подпись)    

        (фамилия, инициалы)

